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Framgangsrika foretag

Bakom varje framgangsrikt foretag finns alltid en valsk6tt administration &ven sma foretag maste administreras. En
effektivadministration kdnnetecknas av att den med ett minimum av insats lamnar rétt information till féretagets

intressenter.

Grunden for all ekonomistyrning ar en val fungerande ekonomisk redovisning. En foretagsledare behdver planerings-
och uppféljningsverktyg, ofta kompletterade med prognosverktyg. Manga anvander budget medan andra arbetar med
styrkort eller motsvarande. Nar foretaget stélls infor forandringar kravs ett beslutsunderlag och da utgér en valgjord
analys av foretagets verksamhet en god grund for de strategiska beslut som ska fattas.

Kund- och leverantorsfakturor &r en stor del av foretagets ekonomiska redovisning. For att foretaget ska fa en god
relation med kunder och leverantdrer kravs det att fakturahanteringen skoéts effektivt.

Loneadministrationen &r en annan viktig del i foretagets ekonomiska redovisning. Léner, traktamenten och formaner

ska beraknas, utbetalas och redovisas korrekt.

Nar revisionsplikten avskaffas for mindre och medelstora foretag kommer banker och andra kreditgivare att med stor
sakerhet krédva ndgon annan form av kvalitetssakring av foretagens ekonomiska redovisning for att bevilja krediter.

Det finns flera goda skal till att redan i dag sékerstélla att Du har en effektiv administration i Ditt foretag.

Mina tjanster effektiviserar din
administration!

Har Du en effektiv administration i dag?

Lat mig utan kostnad géra en genomgang av Din
verksamhet och Dina rutiner. Min malsattning &r att
kunna erbjuda Dig exakt det Du behdver till ett lagre
pris. Véljer Du mina tjnster slipper Du avsétta egen tid,
skapa rutiner och investera i system,

Du kan med andra ord &gna Dig helt at det Du ar bra pa!
Jag kan erbjuda Dig verksamhetsutredningar och
féretagsanpassad utbildning.

Jag kan erbjuda Dig fardiga "bokféringspaket” som
tacker Ditt behov av ekonomi- och redovisningstjanster.

Som alternativ kan vi tillsammans skréaddarsy en I6sning
for just Dig genom att valja i min "karta" dver ekonomi-
och redovisningstjanster.

Mitt féretag

Jag bedriver min verksamhet i ett eget aktiebolag,
Cybercorp AB.

Jag har en modern IT-miljé6 som omfattar datorer,
sakerhetsrutiner och de branschledande program-
varorna inom ekonomi och redovisning. Sjalvklart har
jag aven en ansvarsforsakring.

Jag deltar fortldpande i vidareutbildningar och har ocksa
ett starkt engagemang i kvinnligt féretagande.

Jag har ett bra kontaktnat och val etablerat samarbete
med olika specialister.

AnnaGun Sundstrom

Jag ér civilekonom och auktoriserad redovisnings-
konsult. Jag har 30 ars erfarenhet av foretags-
administration inom ekonomi och redovisning. Jag har
under 15 ar varvat rollen som ekonom i industriféretag
med rollen som larare inom administration och ekonomi.

| bérjan av 90-talet fortsatte jag mina studier och tog
ekonomie magisterexamen vid Lulea Tekniska
universitet. Som civilekonom har jag bade arbetat i
mindre tillverkande industriféretag och i stérre
organisationer som landstinget.

Jag har férutom mangarig vana av bokféring ocksa lang
erfarenhet av planering och verksamhetsuppféljning
med olika instrument. Jag har arbetat med utveckling av
administrativa rutiner for storre foretag med omsattning
pa 300 mkr och 200 anstallda men jag har ocksa
utvecklat rutiner for mindre organisationer och
famansbolag.
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Jag kan erbjuda dig...
Bokforingspaket |

Lat mig skéta Din Bokforing Bokslut och Deklaration!
Sa har gar det il
» Du skickar Dina fakturor och kvitton till mig - jag
skoter resten
+ Du far en resultat- och balansrékning varje manad
som jag gar igenom med Dig
» Du far ocksa uppféljning och prognos for de
nyckeltal som Du specificerar.
+ Vid verksamhetsarets slut upprattar jag bokslut
och arsredovisning.
+ Jag gor ocksa foretagets och Din personliga
inkomstdeklaration

Bokfoéringspaket |l

Lat mig skéta Dina Léner och Fakturor!
Sa har gar det ill:
» Du skickar Dina faktura- och I6neunderlag till mig
» Jag fakturerar Dina kunder och bevakar
betalningen
» Jag beréknar I6ner och ersattningar samt skickar
I6nebesked
» Jag beraknar skatter och avgifter

Bokforingspaket Il

L&t mig skota Ditt Betalnings- och Deklarationsflode!

Sa har gar det ill:
» Jag betalar Dina fakturor, I6ner och skatter
» Jag bevakar Dina bankkonton och betalningsflodet
» Jag deklarerar Dina skatter och avgifter

Utredningar

Nar Du vill genomféra férandringar och behéver
beslutsunderlag kan jag erbjuda:

* Verksamhetsanalyser

» Kalkylering och I6nsamhetsanalyser

* Rutinanalys och rutinféréandringar

Utbildning

Jag kan erbjuda féretagsanpassad utbildning inom
féljande omraden:

» Ekonomi och Redovisning

» Budgetering, uppféljning och prognos

» Kontorsadministration
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Fragor och Svar:

Hur gar det till nar vi ska etablera ett samarbete?

Tillsammans gar vi igenom Din verksamhet och stéller
Dina behov mot min "karta” éver ekonomi- och
redovisningstjanster. Vi jamfér kostnader och kvalité for
de tjanster eller aktiviteter Du &r intresserad av.

Du kan valja att anlita mig for en specifikt uppgift eller
for att fa hjalp med allt fran grundbokforing till fardigt
bokslut och deklaration. Du kan ocksa vélja nagot av
mina bokféringspaket.

Valjer Du att engagera mig sa upprattar vi en
uppdragsbeskrivning och skriver ett avtal.

Vad kostar det och hur betalar jag fér Dina tjanster?

Som exempel kan Bokféringspaket | kosta fran 7 500,-
per ar for de minsta foretagen med upp till 100 verifikat.

Du kan valja att engagera mig pa timbasis for olika
uppdrag eller sa kan jag erbjuda Dig ett avtal for t.ex.
bokforing dar Du betala ett fast pris per ar baserar pa
antal verifikat eller antal 16ner.

Ska jag tillhandahalla lokaler och utrustning till Dig?

Jag har egna lokaler och modern utrustning som ingar
nar Du engagerar mig. Jag ansvarar for sékerhet och
dataskydd samt uppgradering av bokférings- och
I6neprogrammen.

Foéredrar Du att jag sitter i Dina lokaler och anvander
Din utrustning sé& kan vi dven avtala om det.

Vad talar for att jag ska vélja just Dig som leverantor?

Jag kan ge god personlig service

Jag har hdg kompetens och lang erfarenhet
Jag har laga omkostnader och ett lagt pris
Jag ér flexibel med arbetstider och placering
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Ekonomistyrning
Lépande redovisning
Arsredovisning
Utredningar
Utbildning

AnnaGun Sundstrém
Auktoriserad Redovisningskonsult
Ekonomie magister

Alvbrovagen 41

975 94 LULEA

Tel: 0920-25 22 99
Tel: 070-623 98 88

annagun.sundstrom@cybercorp.se
www.cybercorp.se

annagun.sundstrom@cybercorp.se
070-623 98 88
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Processkarta over ekonomi- och redovisningstjanster

Om vi utgar fran Dina behov i Ditt féretaget bli det naturligt att gruppera mina tjanster i fem processer:

Ekonomistyrning, Lépande redovisning, Arsredovisning samt Utredningar och Utbildning

De tre forsta processerna bestar av aterkommande aktiviteter under Ditt rakenskapsaret. De tva senare representerar

behov som kan uppsta da och da i Ditt féretag.

Tanken ar att detta ska utgéra den "karta" som vi utgar fran nar vi identifierar just Dina behov av administrativt stod.
Tillsammans valjer vi vilka av dessa tjanster och aktiviteter Du vill att jag ska utféra och vilka Du vill utféra i egen regi. Vi
fordelar ansvaret och anpassar informationsflodet mellan oss sa att Du far en effektiv administration.

Allt sammans dokumenterar vi i en uppdragsbeskrivning .

Ekonomistyrning

Ekonomistyrning &r en del av Din planering och ledning
av verksamheten men omfattar ocksa en utveckling av
féretagets administration.

Planering

Foretagets planerings- och uppféljningsrutiner féljer en
arlig cykel och ger Dig underlag for Dina taktiska
Overvaganden fran period till period. Budget pa ars- och
manadsbasis ska tas fram men ockséa andra nyckeltal
som Du vill anvanda i Ditt ledningsarbete. Planeringen
omfattar féljande moment:

» Framtagning av underiag for budget
* Budgetering och periodisering

Uppféljning
Utfall fér Dina uppfdljningsperioder ska I6pande samlas

in och prognos fér kommande perioder ska stéllas.
Uppfdljningen omfattar féljande moment:

* Avstdmning mot budget

* Prognostisering

* Analys av resultatet
Initiering
Bokforingsaret inleds med en initiering som bestar av
féljande moment:

* Registrering av foretagsdata

» Registrering av ingaende balans

*  Uppldggning och anpassning av kontoplan

*  Uppldggning av Projekt- och objektidentiteter

»  Uppldggning av Avdelningar och resultatenheter

»  Upprétta 6ppningsbalansrékning
Léneadministration féljer i stort bokféringsaret. Initiering
och avslut bestéar av féljande moment:

» Registrering av foretagsdata

» Uppréttande av personalregister

* Registrering av Ionearter och férmansparametrar

* Inldsning av aktuella uppgifter frén Skatteverket

» Uttag av kontrolluppgifter

« Uttag av verifikat for bokforing

» Statistik till staten och berdrda organisationer

annagun.sundstrom@cybercorp.se
070-623 98 88

Ekonomi-
styming

Utbildning relaépé_m d_e
Ekonomi-och lovisning
redovisningstjanster
Ars-
Utredningar eI

L6épande redovisning

Grunden for all modern redovisning ar sa kallade dubbel
bokforing, utvecklad pa 1400-talet av venetianska
képman.

"Bokfdringsskyldigheten skall fullgéras pa ett sétt
som éverensstammer med god redovisningssed”

Bokfdringslagen 4 kap 2 §

Bokféring

Bokféring utgér fran verifikat och levererar en resultat-
och balansrakning. De vanligaste verifikaten &r fakturor,
kvitton och kassarapporter. Darefter kommer alla
verifikat kopplade till personal och deras I6ner.

Ordning och reda &r grunden till all bokféring. | dag nar
bokforing sker med hjalp av datorer ligger tyngdpunkten
pa det manuella arbetet i féljande moment:

* Ankomstregistrering av underiag
* Kontering enligt kontoplan
»  Bokforing
« Avstdmning av bokfdringen
Nara bokféringen ligger ocksa de moment som handlar

om bokféringens betalningsflodet och myndighets-
kontakter:

» Deklaration av moms
» Betalning av moms och skatt
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Fakturering

En effektiv fakturahantering ar (pa sidan om kassa och
I6ner) en dverlevnadsfraga for féretaget. Beroende pa
verksamhetens art kan antalet kund- och leverantoérs-
fakturor variera fran nagot 10-tal/manad till 100-tals
fakturor som ska registreras och bevakas.

En helt datoriserad kund- och leverantérsreskontra blir
effektiv forst nar volymen av fakturor blir stérre. For ett
litet foretag ar det som regel tillréckligt att datorisera
utskriften av kundfakturor och sedan arbeta med
manuella rutiner fér bevakning av betalningar.

Tyngdpunkten pa det manuella arbetet med kund-
fakturor ligger i féljande moment:

» Verifiering av fakturaunderlag

* Registrering i kundreskontra

» Distribution av pappers éeller elektronisk faktura
Tyngdpunkten pa det manuella arbetet med leverantors-
fakturor ligger i féljande moment:

» Verifiering av fakturans riktighet

* Registrering i leverantorsreskontra
Nara fakturabearbetningen ligger ocksa de moment
som handlar om faktureringens betalningsflodet:

» Betalning av faktura

» Bevakning av betalning och paminnelsehantering

Ldneredovisning:

Loéneredovisningen utgar fran rapporterad arbetstid,
ackordsparametrar, férmansavtal, kostnadsverifikat
m.m. och levererar I6nespecifikationer samt kontroll-
uppgifter. Tyngdpunkten pa det manuella arbetet med
I6ner ligger i féljande moment:

» Verifiering av loneunderlag
» Berdkning enligt avtal
* Lonebearbetning
» Ldépande avstamning av Iéner
Nara lI6nebearbetningen ligger ocksad de moment som

handlar om I6nernas betalningsflédet och
myndighetskontakter:

» Deklaration av skatter och avgifter
» Betalning av léner, skatter och avgifter

Arsredovisning

Arsredovisning/Arsbokslut

Bokforingsaret avslutas med en sammanstélining av
den I6pande bokféringen och upprattandet av en
arsredovisning (arsbokslut fér de mindre féretagen). Alla
bokforingsskyldiga ska uppratta ett bokslut medan
endast vissa bolagsformer ar skyldig att inkomma med
arsredovisning och revisionsberattelse till Bolagsverket.
Revisionsberattelse upprattas av en auktoriserad
revisor.

Tyngdpunkten pa det manuella arbetet ligger i foljande
moment:

* Avstdmning av periodiseringsuppgifter

» Val av bokslutsdispositioner

» Skapa verifikat for bokslutstransaktioner

»  Upprétta arsredovisning

annagun.sundstrom@cybercorp.se
070-623 98 88

Inkomstdeklarationer

Nar bokslutet &r upprattat finns underlaget for att
uppratta foretagets inkomstdeklaration som sands till
Skattemyndigheten. | &garledda féretag ar ofta dgarens
personliga inkomstdeklaration beroende av foretagets
och uppréttas vanligtvis samtidigt som man deklarerar
foretaget. Tyngdpunkten pa det manuella arbetet ligger i
féljande moment:

» Insamla uppgifter fran bokfdring och Skatteverket

» Upprétta foretagets inkomstdeklaration

» Upprétta foretagsdgarens inkomstdeklaration

» Berdkna slutlig skatt och bevaka avstamning med

Skattemyndigheten

Utredningar

Da och da &ndras forutsattningarna och nya strategiska
beslut maste fattas. Du vill kanske utvidga
verksamheten eller 6ppna nya marknader. Da ska
underlag for Dina strategiska beslut ska tas fram. En
handlingsplan ska uppréttas och forandringsarbetet ska
genomforas.
Da kravs det ofta utredningsinsatser av foljande typ:

« Likviditetsplanering

* Investeringskalkyler

* Produktkalkyler

*  Nyckeltalsutredningar

* Rutinanalyser m.m.

Utbildning

En satsning pa kunskap och kompetens hos personalen
leder alltid till storre delaktighet och engagemang vilket i
sin tur utgdr den basta garantin foér framgang med en
verksamhet. Jag kan erbjuda féretagsanpassad
utbildning inom foljande omraden:

*  Ekonomi och Redovisning

»  Budgetering, uppfélining och prognos

*  Kontorsadministration
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