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Processkarta

Om vi utgar fran Dina behov i Ditt féretaget
blir det naturligt att gruppera mina tjanster i
fem processer:

Ekonomistyrning, Lépande redovisning,
Arsredovisning, Utredningar samt
Utbildning

De tre forsta processerna bestar av aktiviteter
som regelbundet aterkommer under
rakenskapsaret. De tva senare representerar
behov som kan uppstar da och da i Ditt
foretag.

Tanken ar att detta ska utgora den "karta"
som vi utgar fran nar vi identifierar just Dina
behov av administrativt stod.

Tillsammans valjer vi vilka av dessa tjanster
och aktiviteter Du vill att jag ska utféra och
vilka Du vill utféra i egen regi. Vi anpassar
informationsflodet och férdelar ansvaret
mellan oss sa att Du far en effektiv
administration.
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Framgangsrika féretag

Bakom varje framgangsrikt foretag finns
alltid en valskott administration &ven smé
foretag maste administreras. En effektiv
administration k&nnetecknas av att den
med ett minimum av insats lAmnar ratt
information till foretagets intressenter.

Det finns flera goda skal till att redan i dag
sékerstalla att Du har en effektiv admini-
stration i Ditt foretag.

Mina tjanster effektiviserar din
administration!

Har Du en effektiv administration i dag?
Lat mig utan kostnad géra en genomgéang
av Din verksamhet och Dina rutiner. Min
malsattning ar att kunna erbjuda Dig exakt
det Du behdver till ett Iagre pris. Véaljer Du
mina tjanster slipper Du avsétta egen tid,
skapa rutiner och investera i system,

Du kan med andra ord dgna Dig helt at det
Du ar bra pa!

Jag kan erbjuda Dig verksamhetsutred-
ningar och féretagsanpassad utbildning.
Jag kan erbjuda Dig fardiga "bokférings-
paket” som tacker Ditt behov av ekonomi-
och redovisningstjanster.

Som alternativ kan vi tillsammans skraddar-
sy en |I8sning for just Dig genom att valja i
min "karta" éver ekonomi- och redovis-
ningstjanster.

AnnaGun Sundstrom

Jag ar civilekonom och auktoriserad redo-
visningskonsult. Jag har 30 ars erfarenhet av
foéretagsadministration framforallt inom
ekonomi och redovisning. Jag har under 15 ar
varvat rollen som ekonom i industriféretag
med rollen som larare inom administration och
ekonomi.

| bérjan av 90-talet fortsatte jag mina studier
och tog ekonomie magisterexamen vid Lulea
Tekniska universitet. Som civilekonom har jag
arbetat bade i mindre industriféretag och i
storre organisationer som landstinget.

Jag har férutom mangarig vana av bokforing
ocksa lang erfarenhet av planering och verk-
samhetsuppféljning med olika instrument.

Jag har arbetat med utveckling av administra-
tiva rutiner for storre féretag med omsattning
pa 300 mkr och 200 anstéllda men jag har
ocksa utvecklat rutiner for mindre organisa-
tioner och famansbolag.
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Jag kan erbjuda dig...

Bokféringspaket |

Lat mig skéta Din Bokforing, Bokslut och
Deklaration! Sa hér gar det ill:

Utredningar

Nar Du vill genomfora férandringar och
behdver beslutsunderlag kan jag erbjuda:

Du skickar Dina fakturor och kvitton till * Verksamhetsanalyser

mig - jag skoéter resten + Kalkylering och I6nsamhetsanalyser
Du far en resultat- och balansrakning * Rutinanalys och rutinférandringar
varje manad som jag gar igenom med .

Dig Utbildning

Du far ocksa uppféljning och prognos for
de nyckeltal som Du specificerar

Vid verksamhetsarets slut uppréattar jag .
bokslut och arsredovisning. .
Jag uppréttar ocksa foretagets och Din .
personliga inkomstdeklaration

Jag kan erbjuda féretagsanpassad
utbildning inom féljande omraden:
Ekonomi och Redovisning
Budgetering, uppféljning och prognos
Kontorsadministration

Bokféringspaket Il

Lat mig skéta Dina Léner och Fakturor!
Sa hér gar det ill:

Bokforingspaket Ill

Lat mig skéta Ditt Betalnings- och
Deklarationsfléde! Sa har gar det till:

annagun.sundstrom@cybercorp.se

Du skickar Dina faktura- och
I6neunderlag till mig

Jag fakturerar Dina kunder och bevakar
betalningen

Jag beraknar I6ner och erséattningar
samt skickar I6nebesked

Jag beraknar skatter och avgifter

Jag betalar Dina fakturor, I6ner och
skatter

Jag bevakar Dina bankkonton och
betalningsflodet

Jag deklarerar Dina skatter och avgifter
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Mitt foretag

Jag bedriver min verksamhet i ett eget
aktiebolag, Cybercorp AB.

Jag har en modern IT-miljé som omfattar
datorer, sdkerhetsrutiner och de bransch-
ledande programvarorna inom ekonomi
och redovisning. Sjalvklart har jag dven en
ansvarsforsakring.

Jag deltar fortldpande i vidareutbildningar
och har ocks4 ett starkt engagemang i
kvinnligt féretagande.

Jag har ett bra kontaktnat och val etablerat
samarbete med olika specialister.

Fragor och Svar:

Hur gar det till nar vi ska etablera ett
samarbete?

Tillsammans gar vi igenom Din verksamhet
och stéller Dina behov mot min "karta” 6ver
ekonomi- och redovisningstjanster. Vi
jamfér kostnader och kvalité fér de tjanster
eller aktiviteter Du ar intresserad av.

Du kan valja att anlita mig fér en specifikt
uppgift eller for att fa hjalp med allt fran
grundbokforing till fardigt bokslut och
deklaration. Du kan ocksa vélja nagot av
mina bokforingspaket.

Valjer Du att engagera mig sa upprattar vi
en uppdragsbeskrivning och skriver ett
avtal.

Vad kostar det och hur betalar jag fér Dina
tjanster?

Som exempel kan Bokféringspaket | kosta
fran 7 500,- per &r for de minsta féretagen
med upp till 100 verifikat.

Du kan vélja att engagera mig pa timbasis for
olika uppdrag eller sa kan jag erbjuda Dig ett
avtal for t.ex. bokféring dar Du betalar ett fast
pris per ar baserar pa antal verifikat eller antal
I6ner.

Ska jag tillhandahalla lokaler och utrustning till
Dig?

Jag har egna lokaler och modern utrustning
som ingar nar Du engagerar mig. Jag
ansvarar for sdkerhet och dataskydd samt
uppgradering av bokférings- och
I6neprogrammen.

Foredrar Du att jag sitter i Dina lokaler och
anvander Din utrustning sa kan vi dven avtala
om det.

Vad talar for att jag ska vélja just Dig som
leverantor?

Jag kan ge god personlig service

Jag har hég kompetens och lang erfarenhet
Jag har laga omkostnader och lagt pris

Jag ar flexibel med arbetstider och placering
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