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Ekonomi- och redovisningstjanster omfattar tre processerna, var och en
bestaende av ett antal valbara aktiviteter:

e Ekonomistyrning
e Lopande redovisning
e Arsredovisning

| denna uppdragsbeskrivning valjs de aktiviteter som ska inga i avtalet. Har
specificeras ocksa vilka underlag och vilka periodiska rapporter som ska ut-
véaxlas samt vilka [6pande avstdmningar som ska goras. | forekommande fall
specificeras dven vilka uppféljningsparametrar som ska anvandas.

For varje val anges vem som ansvarar for genomférandet samt med vilken
frekvens aktiviteten ska genomforas.

Sist i Uppdragsbeskrivningen anges den generella ansvarsfordelningen mel-
lan parterna, leveransplan for underlag och rapporter samt uppskattade
volymer av l6ner, fakturor och verifikat.
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Ekonomistyrning

Planering

Repeteras for varje
uppfoljningsperiod

Processen Ekonomistyrning omfattar subprocesserna Planering och Upp-
foljning. Var och en bestadende av ett antal valbara aktiviteter.

Processen initieras och avslutas med rakenskapsaret.

Hér specificeras ocksa de periodiska rapporter som ska anvandas samt i fo-
rekommande vilka uppfoljningsparametrar som ska anvandas.
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Subprocess/Aktivitet SIEl 5|
Planering
Preliminar initiering av I6pande redovisning A
Framtagning av underlag for budgetering
Uppratta ars- och periodbudget A
Uppfoljning
Uppfdljning mot budget
Uppfdljning mot foregaende ar
Prognos for rakenskapsaret
Resultatgenomgang med Kund
Specifikation av uppféliningsparametrar
Resultatbudget A
Likviditetsbudget A
Nyckeltalsbudget A
Formel for nyckeltal A
Formel for periodisering A
Specifikation av periodiska rapporter
Resultat- och balansrapport
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Subprocess/Aktivitet L
Resultatuppfdljning och prognosrapport
Kundreskontra
Leverantdrsreskontra
Avdelnings- och resultatenhetsredovisning
Projekt- och objektsredovisning
Momsrapport
Verifikationslista
Huvudbok
Saldolista
SRU-rapport
Kassaflédesanalys
Statistikrapport till SCB
Kvartalsrapport till EU/intrastat
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Lopande redovisning

+
; - -ng
+

+

Processen Lépande redovisning omfattar subprocesserna Léneredovisning,
Fakturering och Bokféring. Var och en bestaende av ett antal valbara aktivi-

teter.

Subprocesserna initieras och genomlops enligt angivna frekvenser i Leve-

ransplan.

Hér specificeras ocksa de Iopande avstamningar som ska goras.
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Subprocess/Aktivitet ol 3l 3| 2

Loneredovisning

Verifiering av [6neunderlag

Lonebearbetning

Distribution av I6nebesked till personalen

Inlamning av skattedeklaration till Skatteverket

Betalning av personalens l6ner

Betalning av prelimindrskatt och arbetsgivaravgift

Uppratta kontroll- och arsuppgifter A

Fakturering

Fakturering av kunder

Administrering av kundreskontra

Bevakning av betalningar och utskick av paminnelser

Betalning av leverantorsfaktura

Administrering av leverantorsreskontra
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Ej aktuell
Cybercorp
Frekvens

Kund

Subprocess/Aktivitet

Bokforing

Fora kassajournal — avlasa kassaregister

Kassabokforing

Ankomstregistrering av verifikat

Kontering enligt kontoplan

Registrering av verifikat i grundbok

Uppratta underlag for deklaration och betalning

Inldmning av momsdeklaration till Skatteverket

Betalning av moms till Skatteverket

Betalning av preliminar F-skatt till Skatteverket

Specifikation av |I6pande avstdmning

Uttag av transaktionsredovisning fran bank och skatt

Avstamning av kassa

Avstamning av likvida konton och skattekonton

Avstamning av kundreskontra och mot huvudbok

Avstamning av leverantérsreskontra och mot huvudbok

Avstamning av skatte- och avgiftsdeklarationer

Avstamning av bokforda |6ner och ersattningar

Avstamning av Ovriga balanskonton

Avstamning av F-skatt mot bolagets preliminara resultat
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Arsredovisning

ﬂrsredouisning/ Inkomst-
Arshokslut deklaration
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Processen Arsredovisning omfattar subprocesserna Arsredovis-
ning/Arsbokslut samt Inkomstdeklaration. Var och en bestaende av ett an-
tal valbara aktiviteter.

Processen initieras och genomldps nar redovisningsaret avslutas.

Ej aktuell
Cybercorp
Kund
Frekvens

Subprocess/Aktivitet

Arsredovisning

Uppratta arsbokslut

Upprétta arsredovisning

Uppratta bokslutsbilagor med specifikationer

Genomfor nyckeltalsanalys pa arsresultat

Rapportering till bolagets revisor

Bitrada vid lagerinventering

Uppratta kontantberakning

Inlamning av arsredovisning till Bolagsverket

Placera arsredovisning i bankfack

Inkomstdeklaration

Uppratta inkomstdeklaration

Inldamning av inkomstdeklaration till Skatteverket

Betalning ev. restskatt till Skatteverket
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Ansvarsfordelning, leveransplan och volymer
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Uppgift Zlgls| ¢
Ansvarsfordelning
Kundens representant: <namn>
Leverantorsfakturor attesteras av: <namn>
Kundens revisor <namn>
Deklarationsombud Skatteverket: <namn>
Bankombud: <namn>
Leveransplan
Planeringsunderlag till Cybercorp: 15/12 X A
Léneunderlag till Cybercorp: ¥ 15:e X| M
Faktureringsunderlag till Cybercorp: ? 3e X | M
Bokféringsunderlag till Cybercorp: ¥ 3:e X| M
Underlag loner till Kund/Utbetalning av 16n:* 25:e X M
Underlag moms till Kund/Utbetalning av moms:*  8:e X M
Uppfoéljningsrapporter till Kund: 8:e X M
Leveransadress Kund: <adress> <e-postadress>
Leveransadress Cybercorp: <adress> <e-postadress>
Volymer
Berdknat antal l6neutbetalningar per ar: <antal>
Berdknat antal kundfakturor per ar: <antal>
Beraknat antal leverantdrsfakturor per ar: <antal>
Berdknat antal verifikat (ink. fakturor) per ar:  <antal>
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Resursplanering
Grunduppgifter

Projektnamn:

Planeringsperiod fran - till:

Planerat antal veckor:

Summa timmar uppskattat:

Planering
Aktivitet Timmar per aktivitet Timmar per angiven
under planerings- Frekvenskod
perioden

110 Planering

120 Uppfdljning

210 Bokforing

220 Loneredovisning

230 Fakturering

310 Arsredovisning

410 Utredning

510 Utbildning

Summa:
Forklaringar
Noter
1) Aktiviteten Loneredovisning genomférs med den frekvens som anges har.
2) Aktiviteten Fakturering genomfors med den frekvens som anges har.
3) Aktiviteten Bokféring genomfors med den frekvens som anges har.
4) Om Kund sjalv ansvarar for betalningar och deklarationer anges datum nar underlaget ska vara

Kund tillhanda.
Om Cybercorp d&r ombud for Kund anges datum nar 16n, avgifter, skatter resp. moms ska vara
deklarerade och betalda.

Frekvenskoder
D Dagligen Q Kvartalsvis
Vv Veckovis 6M Halvarsvis
2V Var annan vecka A Arsvis
M Manadsvis Sn Enligt specifikation n
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